
   

個 人 情 報 保 護 方 針 

当社は、データ入力事業および事務代行事業を中核とするビジネス支援サービスを提供しております。 

本事業において取扱う個人情報を保護するために、リスクを識別し、個人情報保護マネジメントシステムを構

築・運用し、維持・改善を図っております。この活動において、個人情報に関して適用される法令を遵守すること

はもとより、企業としての社会的責任の重要性を認識し、以下の方針に基づき個人情報の保護に努めます。 

 

 個人情報の取得及び利用について 1.

当社は、データ入力事業および事務代行事業の遂行、従業者の管理などのため個人情報を取得し、利用します。 

個人情報を取得する場合は、利用目的を明確に定め、事業の内容及び規模を考慮し、適法かつ公正な手段によっ

て、個人情報を取得します。 

取得した個人情報は、利用目的の達成に必要な限度において利用し、目的外利用を行わないための措置を講じ、

必要な限度を超えて利用する場合は、あらかじめご本人の同意を得ることとします。 

 

 個人情報の第三者提供について 2.

当社は、事前に本人の同意を得ることなく、個人情報を第三者に提供いたしません。 

ただし、法令に基づく場合、本人の同意を得ることが困難な場合（人の生命、身体、財産の保護、公衆衛生の向

上、児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合）、同意を得ることによって当該事務の遂行に支障を及

ぼすおそれがある場合（法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要がある場合）を除きます。 

 

 個人情報保護に関する法令遵守 3.

保有する個人情報に関して適用される法令、国が定める指針、その他の規範を遵守するとともに、個人情報保護

マネジメントシステムにおける取組みを適宜見直し、改善していきます 

 

 個人情報の漏えい、滅失又はき損などの防止及び是正 4.

当社は、個人情報の正確性を保ち、これを安全に管理いたします。取得した個人情報について、不正アクセス、

漏えい、滅失又はき損、改ざんなどを防止するため、適正な情報セキュリティ対策を講じます。 

個人情報の管理について問題がある場合は速やかに是正し、安全管理に努めます。 

 

 苦情・相談への対応 5.

当社が保有する個人情報に関するお問い合わせや苦情、相談については、下記の相談窓口にて受け付け、適切か

つ迅速に対応いたします。 

 

 個人情報保護マネジメントシステムの継続的改善 6.

当社は、この方針を実行するため、個人情報保護マネジメントシステム（本方針、個人情報保護規定およびその

他の規定、規則を含む）を策定し、これを当社従業者その他関係者に周知徹底させて実施し、維持し、継続的に改

善いたします。 
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個人情報に関わる苦情・相談及び本方針の内容についての相談窓口 

エス･アイ･エス株式会社   TEL  03-3232-7260 


