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個人情報の取扱いに関する遵守事項 

 

「個人情報の保護に関する法律」及び「JIS Q 15001:2017」に基づき、以下の事項を公表します。 

 

 利用目的 1.

エス・アイ・エス株式会社（以下「当社」という。）は、あらかじめご本人の同意を得た場合及び法令

により例外として認められた場合を除き、下記に明示する利用目的の範囲内でのみ個人情報を取扱い

ます。 

 

No. 対象の個人情報 利用目的 

1 採用選考への応募者情報 採用選考及び採用選考に付随する業務のため 

2 従業者の個人情報 

・社員本人及び扶養者の基本情報 

・健康診断結果 

・雇用管理に係る情報 

従業者の雇用、人事労務管理のため 

（人事管理、社会保険・労働事務、社内サービス

等） 

3 顧客先及び取引先情報 顧客管理、契約、問合せ等の履行のため 

4 情報処理サービスの受託に伴う個人情報 

・雇用関連データ（住所氏名登録、人事データ、

給与データなど）、宅配データ 

・雇用関連事務 

（給与計算、支払い報告書等の送付作業） 

受託した情報処理サービス業務の遂行 

・データ入力サービス 

・事務代行業務 

 

 個人情報の第三者提供について 2.

当社は、個人情報を、事前に本人の同意を得ることなく、第三者に提供いたしません。 

ただし、法令に基づく場合、本人の同意を得ることが困難な場合（人の生命、身体、財産の保護、公

衆衛生の向上、児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合）、同意を得ることによって当該

事務の遂行に支障を及ぼすおそれがある場合（法令の定める事務を遂行することに対して協力する必

要がある場合）を除きます。 

 個人情報の委託について 3.

当社は、お預かりした個人情報を利用目的の範囲内で第三者に委託する場合があります。委託する際

は、十分な個人情報のセキュリティ水準にあることを確認のうえ選定し、契約等を通じて、必要かつ

適切な監督を行います。 

 本人が個人情報を与えることの任意性及び当該情報を与えなかった場合に本人に生じる結果 4.

個人情報の提供は本人の任意となりますが、お問い合わせに必要とされる項目に記入がない場合や内

容が正確でない場合には、ご依頼に対し対応できないことがありますので、ご了承ください。 

 安全管理措置 5.

当社は、JIS Q15001:2017「個人情報保護マネジメントシステム－要求事項」に基づいた個人情報保護

体制を構築し、維持及び継続的な改善をするよう努めております。 

当社が行っている主な安全管理策は次の通りです。 
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≪組織的安全管理措置≫ 

・個人情報の取扱いのプロセスごとに取扱い方法、責任者を定める 

・個人情報の取扱状況について定期的な点検の実施、第三者による監査の実施 

≪人的安全管理措置≫ 

・個人情報保護管理者を任命し、個人情報の適正な管理を実施 

・役員および従業員に対し、個人情報の保護および適正な管理方法についての研修を実施 

≪物理的安全管理措置≫ 

・入退出管理、第三者の入室制限区域の設定、持ち込む機器等の制限の実施 

・個人情報を取扱う機器、電子媒体及び書類等の盗難又は紛失等の防止措置 

・担当者ごとに個人情報及び個人データベース等へのアクセス権限の設定と見直しの実施 

・不正アクセス、コンピュータウイルスなどに対する情報セキュリティ対策の実施 

 保有個人データ及び第三者提供記録の開示について 6.

当社は、保有個人データ及び第三者提供記録について、本人又はその代理人の開示等（利用目的の通

知、開示、・内容の訂正、追加又は・削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の停止）の求めに速

やかに対応いたします。 

開示等のご請求につきましては、個人情報管理責任者より請求書を発行いたしますので、下記までご

連絡ください。 

個人情報相談窓口（担当 個人情報管理責任者 大木） 

〒169-0072 東京都新宿区大久保 2-2-12 ＶＯＲＴ東新宿 6階 

℡ 03-3232-7260  E-mail info＠sis-ts.co.jp 

 保有個人データの取扱いに関する苦情の申出先 7.

弊社が加盟する認定個人情報保護団体は次のとおりです。  

 

名称 住所・電話番号 

一般財団法人 

日本情報経済社会推進協会 

認定個人情報保護団体事務局 

〒106-0032 

東京都港区六本木 1-9-9 六本木ファーストビル内 

℡：03-5860-7565 （フリーダイヤル 0120-700-779） 

（※受付時間 平日 9：30～12：00,13：00～16：30） 

 

 事業者の名称及び住所、その代表者の氏名 8.

〒169-0072  

東京都新宿区大久保 2-2-12 ＶＯＲＴ東新宿 6階 

エス・アイ・エス株式会社 

代表取締役社長 大木 亮 

 


